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AFYONKARAHISAR BELEDIYESI
GOREYV TANIMI FORMU

GELIRLER MUDURLUGU

Gorevin Amact:

Belediyenin vergi, harg, kira, ecrimisil ve su bedeli gibi tiim
gelir -~ kalemlerinin - mevzuata uygun  sekilde  tahakkuk
ettirilmesini, tahsil edilmesini ve takibini saglamak: 6183 sayili
Amme Alacaklarini Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ¢erg¢evesinde
etkin takip ve tahsilat yontemleri uygulayarak kamu kaynaklarini
artirmak: ¢ok kanalli tahsilat altyapist ve vezne organizasyonu ile
miikelletlere hizli ve verimli hizmet sunarken, i¢ kontrol ve
denetim mekanizmalariyla yasal uyumlulugu yiiksek, seffaf ve
stirdiiriilebilir bir gelir yonetim modeli olusturmaktir.

ligili Mevzuat

5018 Sayilh Kamu Mali Yonetimimi ve Kontrol Kanunu

Kamu kaynaklarmin etkili. ekonomik ve verimli bir sekilde elde
edilmesi.  hesap verebilirlik  ve mali saydamhk ilkeleri
dogrultusunda belediye gelirlerinin - yonetimi  ve i¢ kontrol
stire¢lerinin temelini olusturur.

2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanunu

Belediyeye ait vergi, resim, har¢ ve harcamalara katilma paylarinin
tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerinin yasal dayanagini ve uygulama
esaslarimi kesin olarak belirler.

1319 Sayih Emlak Vergisi Kanunu

Belediye sinirlart ve miicavir alanlar igindeki bina, arsa ve araziler
tizerinden alinacak emlak vergisinin bildirim. tarh, tahakkuk ve
tahsilat stireclerini diizenler.

5393 Sayih Belediye Kanunu

Belediyenin teskilat yapisini, gorev, yetki ve imtiyazlarini; 6zellikle
yerel  nitelikli ~ gelirlerin ~ toplanmast  ve  mali  yapinin
gli¢lendirilmesine yonelik genel hukuki gergeveyi ¢izer.

213 Sayili Vergi Usul Kanunu

Belediyece tahsil edilen vergi ve resimlerin tarhi, tebligi.
tahakkuku, ceza uygulamalar ile uzlasma ve vergi hatalarinin
diizeltilmesi gibi temel vergilendirme usullerini diizenler.

6183 Sayili Amme Alacaklari Tahsil Usuliit Hakkindaki Kanun
Vadesinde rzaen odenmeyen kamu alacaklarimin (vergi. resim.
har¢, ceza vb.) cebren tahsili, ddeme emirlerinin diizenlenmesi,
haciz iglemleri ve gecikme zamlarinin takibi usullerini belirler.

492 Sayih Har¢lar Kanunu

Belediyenin  taraf oldugu resmi is ve islemlerdeki harg
miikellefiyetleri, istisna ve muafiyet durumlari ile gerektiginde
uygulanacak harg tahsilat usullerinin yasal altyapisini gosterir.
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2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 1319 sayih Emlak Vergisi
Kanunu. 6183 saythh Amme Alacaklarinin Tahsil Usulti Hakkinda
Kanun, 213 sayih Vergi Usul Kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde belediye gelirlerinin
tahakkuk. tahsil ve takip islemlerini yapmak.

[lgili mevzuat gergevesinde. belediyenin tahakkuk ettirilen gelir ve
alacaklarmin takip ile tahsil islemlerini ytirtitmek; vergi, resim, har¢
ve ticret gelirlerini artirmak amaciyla gerekli yasal énlemleri almak
ve uygulamak.

Yirtrliikteki mevzuat uyarinca midtrltgiin gérev alanina giren
miikellefTerin tim sicil ve kayit kontrollerini yapmak.

Belediye biinyesinde uygulanan "tek sicil" sistemine iliskin
calismalan eksiksiz, glincel ve hatasiz bir sekilde yiiriitmek.

2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu kapsamindaki vergi, harg.
katulim payr ve diger gelir kalemlerine iliskin vergi kayip ve
kagagmi onleyici denetim ve kontrolleri yapmak.

Miikelletlere yonelik usuliine uygun yoklama tutanaklari ile saha
tespitleri yapmak ve bu tutanaklarin mevzuat dogrultusunda
miikelleflere ve yetkili birimlere intikalini saglamak.

Miikellefler tarafindan mudirliige intikal ettirilen her tiirlii dilek¢e
ve bagvuruyu incelemek. gerekli yasal islemleri yapmak ve yasal
stiresi i¢inde sonuglandirmak.

Miikelleflere fiziki veya clektronik olarak teblig edilmesi gereken
ihbarname. ddeme emri ve benzeri resmi evrakin usuliine uygun
olarak tebligini saglamak.

2464 sayilh Kanun ve diger yirirliikteki mevzuatta tamimlanan
belediye gelirlerinin tahakkuk islemlerini zamaninda ve eksiksiz

olarak yapmak.

. Tahakkuk islemleri diger mudirliikler tarafindan gerceklestirilen

gelirlerin tahsilat islemlerini yiirtitmek.

. Tahakkuk iglemlerinin icrasi siirecinde veri akisim  saglamak

amactyla ilgili diger mudiirliiklerle koordineli ¢alismak.

. Tahakkuku tahsilata bagh olan gelirlerin islemleri i¢in ilgili

harcama birimleriyle isbirligi ve koordinasyon i¢inde ¢alismak.

.Alyonkarahisar ~ Belediyesi  smrlart  igerisinde  bulunan

miikelleflerden yasalar ¢ergevesinde tahsil edilmesi gereken: Ilan
ve Reklam Vergisi, Eglence Vergisi. Cevre Temizlik Vergisi, Isgal
Harci. Tatil Giinlerinde Calisma Ruhsat Harci, Olgii ve Tarti
Aletleri Muayene Harci, Bina Ingaat Harc1, Imar Harclari, Isyeri
A¢ma Harglar, Harcamalara istirak Paylar, Enciimen kararina
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baglanan ceza ve satis alacaklari, Zabita tutanaklarina istinaden
tahakkuk eden alacaklar, Belediye Meclisi tarifesine baglanan
ticretler ile Ag¢ik ve Kapali Otopark isgal tcretleri dahil olmak
tizere her tirlii vergi. har¢. pay ve Ueret gelirinin zamaninda ve
usuliine uygun olarak tahakkuk ve tahsiline yonelik ¢alismalari

kontrol ve koordine etmek

. Vadesinde ddenmeyen ve tahsilati geciken kamu alacaklarini tespit

ederek. cebri tahsilat islemleri ic¢in ilgili icra takip servisine

intikalini saglamak.

.Harcamalara istirak paylarinin = dtizenli tahakkuk ve tahsil

edilebilmesi igin ilgili teknik birimlerle koordineli ¢alismak.
Tahsilata iliskin muhasebe kayitlarmin diizenli tutulmasim ve
veznelerce tahsil edilen tutarlarin glinlik olarak kurum banka
hesaplarina yatirilmasini saglamak.

Giinltik, ayhik ve yillik tahsilat raporlarmi, vezne icmallerini ve
gelir cetvellerini mevzuata uygun olarak hazirlamak.

. Tahakkuklu ve tahakkuksuz gelirler ile takipli ve takipsiz

alacaklarin tahsilat stireglerini diizenli olarak denetlemek ve kontrol

ctmek.

-Midarliigiin - biitge  teklifini  hazirlayarak = siiresi  i¢inde  Mali

Hizmetler Midirligtine sunmak.

-Mudiirliigiin - yillik idari faaliyet raporunu yasal mevzuata ve

stratejik plana uygun olarak hazirlayip ilgili makama sunmak.

.Sayistay. Miilkiye Miifettisleri veya l¢ Denetciler tarafindan

vapilan  denetimlerde  ve yargiya intikal eden adli/idari
uyusmazlhiklarda talep edilen her turlii bilgi. belge ve kolayhigi

cksiksiz olarak saglamak.

-Midtrliik faaliyetlerinin yuriitiilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan mal ve

hizmet alimlarini, ayrilan biitge 6denekleri dahilinde yirtrliikteki
ihale mevzuatina uygun olarak ger¢eklestirmek.

.Midirlik birimleri ile servislerinin fiziki ve elektronik ortamdaki

(KEP) resmi yazismalarini, posta gonderimlerini yasal siireleri
icinde hazirlamak. takip etmek ve sevkini saglamak.

.Midtirliige  bagh servislerde gorev  yapan personelin mesai

devamlih@i, is dretimi ve performansini  diizenli arahklarla

denetlemek ve tist yonetime raporlamak.

.Miikellef” sicil kayitlarmimn  glincel, guivenilir ve tekillestirilmis

olmasmi saglamak amaciyla periyodik olarak sicil birlestirme,
glincelleme ve yenileme islemlerini yapmak.




